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1. Felhaszndl6i itmutato

1. Felhasznal4i Gtmutatd

D0G
BOX

Az alabbi online felhaszndléi utmutaté a DocBox dokumentum- és csomagdtadd automatak hasznélatat ismerteti. A rendszerben két
felhasznaldi szint van: Altaldnos felhasznalé és adminisztrétor.

1.0.1 Hiabejelentés

Amennyiben hibat tapasztal, jelezze felénk az info@dochbox.hu cimen vagy kattintson az alabbi gombra:

Hibabejelentés
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https://www.docbox.hu
https://www.docbox.hu

2. Altaldnos felhasznald

2. Altalanos felhasznald

2.1 Bevezetd

Az automata kiilonb6zé méretl rekeszekkel rendelkezik, melyekbe dokumentum illetve csomag helyezhetd. A rendszer hdrom féle
kiildeményt kiilonboztet meg: dokumentum , M-es méretii csomag, illetve L-es méretii csomag. A harom kategéridhoz harom

kiilonb6z6é méretl rekesz tartozik, melyeknek mérete a kovetkezd:
1. Dokumentum rekesz 110 x 230 x 400 mm (M x SZ x Mé)

2. M-es csomagrekesz 480 x 430 x 400 mm (M x SZ x Mé)

3. L-es csomagrekesz 960 x 430 x 400 mm (M x SZ x Mé)

Minden kiildemény regisztralva van a DocBox online felh6 alapu platformon, ahol késébb a statusza és egyéb adatok is elérhetdek.
Kiildeményt csak regisztralt felhasznal6 tud feladni, azonban regisztrdciéval nem rendelkezé személynek is adhat fel kiilldeményt.

2.2 Regisztracid

A rendszerben nyilt regisztracié nincs. Uj felhaszndlékat csak az adminisztratorok regisztralhatnak.

2.3 Belépés a rendszerbe

Amennyiben a cégéhez tartozé egyik adminisztrator regisztralta Ont, gy jogosult belépni a rendszerbe és kiildeményeket feladni.
Belépéshez nyissa meg a platform.docbox.hu cimet, gépelje be email cimét és a regisztrdcié sordn emailben kapott jelszavat, majd
kattintson a BELEPES gombra. FONTOS! Elsé belépés utdn viltoztassa meg az emailben kapott automatikusan generalt jelszavit egy
On 4ltal kitalalt jelszéra. Ezt belépés utdn megteheti a fémentiben a PROFIL meniipontra kattintva.
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2.4 Kiildeményfeladas

Jelentkezzen be

Email

Jelszo

Elfelejtett jelszo?

-&IP‘.
-wvanw

2.4 Killdeményfeladas

Miutdn sikeresen belépett a platformra, kattintson a fémeniiben a kiildemények mentipontra, vagy asztali szamitégépen megnyitott
oldal esetén az oldal jobb felsé részén taldltaté UJ KULDEMENY ikonra kattintva. Ezt kovetéen megnyilik a kiildemények oldal, amely

hérom f6 kartydt tartalmaz:

2.4.1 1. Uj kiildeményhez tartozé adatok megadésa

Uj kiildemény

Toltse ki az aldbbi mezdket uj kildemény feladasahoz!

Cimzett neve* Kiildemény tipusa*
Keérem vélasszon

Cimzett email cime* Cimzett telefonszéma*
+36301234567

Uzenet Csatolmany
Nincs kijelolve fajl.

Email megerdsitést kérek az atvételrdl

KULDEMENY FELADASA

Minden esetben, amikor Uj kiilldeményt szeretne feladni, ezt az Grlapot kell kitoltenie. A kévetkez6 adatokat kotelezé megadnia:
Cimzett neve, Kiildemény tipusa, Cimzett email cime, cimzett telefonszdma. Az lizenet mezébe irt széveges lizenetet a cimzett
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2.4.2 2. Feladott kiildemények lista

emailben megkapja a kiildemény automatdba helyezésekor a kiildemény értesité emailben.

Lehetdsége van csatolmanyt kiildeni, amely barmilyen kiterjesztési fajl lehet. Csak egy darab fajl csatolasa lehetséges, melynek
maximalis mérete 10 MB lehet. A csatolmany a feltoltéstél szamitva egy honap mulva automatikusan torlédik, a cimzett ez id6 alatt
toltheti le. A csatolmdnyhoz tartozé letoltélink elkiildésre kertil a cimzett részére a kiilldemény automataba helyezésekor a kiildemény
értesité emailben. Amennyiben az trlap kit6ltése soran bepipdlja az "Email megerdsitést kérek" opcidt, ugy a kiildemény atvételekor
On email értesitést kap.

2.4.2 2. Feladott kiildemények lista

Itt lathaté az &sszes, On 4ltal feladott kiildemény dédtum szerint csdkkend sorrendben. A téblazat adott sordra kattintva megnyfilik a
kiildeményhez tartozé adatlap, amely tobbek kozott tartalmazza a kiildemény aktudlis dllapotét (Rogzitve, Automatdban, Kézbesitve)
és a hozza tartozo csatolmany letdltési linkjét, vagy a széveges lizenetet.

2.4.3 3. Fogadott kiildemények lista

A lista tartalmazza az 6sszes, Onnek érkezett kiildeményt. A tablazat adott sordra kattintva megnyilik a kiildeményhez tartozé adatlap,
amely tobbek kozott tartalmazza a kiildemény aktudlis dllapotdt (Rogzitve, Automatdban, Kézbesitve) és a hozza tartozé csatolmany
letoltési linkjét, vagy a szoveges lizenetet.

2.5 Felhasznal6i adatok médositasa
A fémeniiben a Profilom meniipontra kattintva lehetdsége van személyes adatainak mddositasara. A cégnév és az email cim

kivételével barmelyik adatot szabadon dtirhatja. Amennyiben profilképét szeretné lecserélni, kattintson a fajl kivdlasztdsa gombra,
majd valassza ki a kivant képet és kattintson a profil frissitése gombra.

Profilom

Profil szerkesztése

Cég: Minta Kft kispista@
Kis Pista +36301234567
Uj jelszé Jelsz6 megerdsitése

Platform nyelve

e [ oo S |
PROFIL FRISSITESE
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3. Adminisztratori funkcidk

3. Adminisztratori funkcidk

3.1 Bevezetd
Adminisztratorként lehetdsége van Uj felhasznédlokat regisztrdlni a rendszerbe, mddosithatja a cég profil adatait illetve lathatja az
Osszes felhasznalét és az 6sszes kiilldeményt.

Az adminisztrator feliilet eléréséhez belépést kivetben kattintson az Admin mentipontra a fémeniiben. Az Admin oldalon

informdciékat lathat az automatardl, mint példdul:
1. Kiildemények szama az automatdban. Itt lathatja a jelenleg az automataban 1évé kiildemények szamat és a maximalisan feladhatd

kiilldemények szamat. P1: 23/36
2. Kézbesitett kiildemények: Ez egy szamlal6, amely mutatja az automata hasznélatba vétele éta sikeresen kézbesitett kiilldemények

szamat.

3.2 Uj felhasznalé regisztralésa

Uj felhasznald hozzaadésahoz téltse ki a zold kértydn szereplé mezéket, majd kattintson az U] FELHASZNALO HOZZA ADASA gombra.

3.3 Cég adatainak médositasa

Az Admin meniipont alatt talalhat6 Lila kdrtyan mddosithatja a cég profiljdhoz tartozé adatokat. A szin mezébe hexadecimalis
formédban adja meg a kivant szint (Pl: #0060ff), amely asztali szamitégépeken a fémeniiben éppen aktiv meniipont szinét hatdrozza

meg, mobileszk6zokon pedig a bongészésav szinét.

3.4 Felhasznaldk listaja

Szintén az Admin oldalon talélja a felhasznaldk teljes listajat. Ez a lista tartalmazza az 6sszes felhasznéldt, aki az On 4ltal kezelt céghez
tartozik. A listaban lehetGsége van keresni név alapjan illetve csdkkend és novekvo sorbarendezés is lehetséges a tablazat fejlécében
szerepl6 elemekre valo kattintdssal. A listdban szerepld felhaszndlokra kattintva egy 4j ablak jelenik meg az adott felhasznald részletes
adataival. Ebben az ablakban van lehet6sége az adott felhaszndl torlésére a "Felhasznald torlése” gombra kattintva.

3.5 Felhasznalé torlése

Amennyiben felhasznalét szeretne tordlni, ugy keresse meg az adott felhaszndldt a felhaszndlok listdjaban, kattintson a hozza tartozo

sorra, majd a felugré ablakban kattintson a "Felhasznald torlése" gombra.
3.6 Kiildemények listdja

A kiildemények listdjaban ldthatja az 6sszes kiildeményt, amelyet az On altal kezelt cégnél regisztraltak. Adminisztratorként a

kiildeményekhez tartozd 6sszes adatot lathatja.
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